Sagardoy {+Abogados
gLega%&Expagt uc3m | Universidad Carlos Il de Madrid

PROCEDIMIENTOS JURIDICO- MIGRATORIOS: ESTUDIANTES EXTRANJEROS

La presente Guia, desarrollada por la Oficina Internacional de la Universidad Carlos Il
de Madrid y Sagardoy Legal & Expat, ofrece informacién en materia juridico-migratoria
dirigida a nacionales extranjeros que vayan a cursar estudios en la UC3M.

El objetivo de la guia es facilitar la obtencidn por parte de los estudiantes y sus
familiares, de los visados, autorizaciones y documentos en materia juridico-migratoria
para asegurar el cumplimiento de la legalidad vigente.

Esta Guia tiene valor meramente informativo, no constituye un asesoramiento juridico,
ni sustituye el procedimiento de solicitud y obtencidn de los visados, autorizaciones y
documentos exigidos por la normativa juridico-migratoria aplicable.

La Universidad Carlos Ill de Madrid y Sagardoy Legal & Expat declinan toda
responsabilidad por cualquier informacién imprecisa o no actualizada que pudiera
contener.

Este documento esta actualizado a fecha 16 de enero de 2023 en cualquier caso antes
de iniciar cualquier procedimiento juridico migratorio se recomienda revisar la
normativa aplicable.

En Madrid a 07 de noviembre de 2023
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1 ANTES DE TU LLEGADA A ESPANA.

A. Estudiantes procedentes de la Unidn Europea, Noruega Islandia, Liechtenstein o
Suiza y familiares:

Si tienes la nacionalidad de uno de los paises indicados anteriormente, para poder
entrar en Espafia Unicamente serd necesario que tengas en vigor el documento
nacionalidad de identidad o pasaporte de tu pais de origen.

Si vas a estar mas de 3 meses, consulta el apartado “Al llegar a Espafia”.

B. Estudiantes que no proceden de la Union Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza.

Aquellas personas a quienes, por su nacionalidad, Espafia les exija visado de estancia
para entrar en el pais, deberdn dirigirse necesariamente al Consulado de Espafia
competente en el pais de residencia legal, solicitar y recoger el visado de estancia por
estudios con caracter previo a la entrada en Espaia.

Los estudiantes de intercambio deberan solicitar un visado de estancia por estudios
para su estancia en la UC3M. Los visados de estancia por otros motivos no se
consideraran validos.

Aquellas personas a quienes, por su nacionalidad, Espafia no les exija visado de
estancia para entrar en el pais, podrdn optar entre dirigirse al Consulado de Espafia
competente en el pais de residencia legal, solicitar y recoger el visado de estancia por
estudios con cardcter previo a la entrada en Espafia o entrar en Espaia en situacién de
estancia y solicitar en el pais (minimo 30 dias antes de la fecha de expiracion de tu
estancia en Espafia) la autorizacidn de estancia por estudios.

Durante el tiempo que estés en Espana estudiando, es posible que tus familiares
(conyuge, pareja de hecho e hijos menores de dieciocho afios o que tengan una
discapacidad y no sean objetivamente capaces de proveer a sus propias necesidades
debido a su estado de salud) viajen contigo, para ellos se tienen que cumplir los
requisitos del apartado D.

C. Estudiantes que no proceden de la Uniéon Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza en un programa de movilidad de alumnos dentro de la
Unioén Europea.

Si ya estds cursando estudios en otro pais de la Unién Europea y vienes a la Universidad
Carlos Il a completarlos, tiene que saber que si por tu nacionalidad Espafia exige que
solicites un visado para entrar y en el momento de solicitarlo estds residiendo en un
pais que no pertenece al area Schengen (Bulgaria, Chipre, Irlanda y Rumania), deberas
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acudir al consulado espafiol mas cercano a tu lugar de residencia e iniciar los tramites
de solicitud de visado.

Si procedes de un pais que no exige visado para entrar en Espafia, siempre y cuando
poseas una tarjeta de residente de un pais de la Unién Europea, Noruega, Islandia,
Liechtenstein o Suiza, no necesitaras solicitar un visado para entrar en Espafia.

Los estudiantes que posean una autorizacion vélida expedida por otro Estado miembro
de conformidad con la Directiva (UE) 2016/801 y que participen en un programa de la
Unién o multilateral que incluya medidas de movilidad o que estén cubiertos por un
acuerdo entre dos o mas instituciones de ensefianza superior, tendran derecho a entrar
y permanecer en Espafia, durante un periodo de hasta 360 dias, a fin de realizar parte
de sus estudios en una institucion de educacidon superior espafiola, previa
comunicacién a la Delegacién del Gobierno o Subdelegacién en la provincia en la que
vaya a iniciarse la actividad. Requisitos comunicacion apartado D.

Si vas a estar en Espafia mas de 6 meses, consulta el apartado “Al llegar a Espafia”.

*Nota: Los paises integrantes de la Unidn Europea son los siguientes: Alemania; Austria;
Bélgica; Bulgaria; Chipre; Croacia; Dinamarca; Eslovaquia; Eslovenia; Espafia; Estonia; Finlandia; Francia;
Grecia; Hungria; Irlanda; Italia; Letonia; Lituania; Luxemburgo; Malta; Paises Bajos; Polonia; Portugal;
Republica Checa; Rumania y Suecia.

*Nota: Listado de paises que requieren visado de estancia
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tegucigalpa/es/ServiciosConsulares/Paginas/index.
aspx?scco=Honduras&scd=274&scca=Visados&scs=Condiciones+de+entrada+en+Espa%C3%B1
a

D. Elvisado y la autorizacion de estancia por Estudios

Se trata de una autorizacién de estancia que permite estar en Espafia por un periodo
superior a noventa dias para la realizacion o ampliacién de estudios en un centro de
ensefianza autorizado en Espafia, en un programa a tiempo completo, que conduzca a
la obtencidn de un titulo o certificado de estudios.

La duracion de la estancia sera igual a la duracién del curso para el que ha sido
admitido o del trabajo de investigacion que vayas a desarrollar con el limite mdximo de
un afio, cuando el programa de estudios se desarrolle en una institucidon de ensefianza
superior autorizada y conduzca a la obtencién de un titulo de educacién superior
reconocido, lo que puede incluir un curso preparatorio a dicha educacién superior o
unas practicas de formacion obligatoria.

En caso de resultar oportuna la solicitud de visado en base a lo establecido en el
Apartado B. debes tener en cuenta la siguiente informacién basica en relacién a la
presentacidn de la solicitud:

Persona que la presenta: Estudiante previa cita segun instrucciones consulares

Lugar de presentacion: Consulado competente por razén del lugar de residencia legal


https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tegucigalpa/es/ServiciosConsulares/Paginas/index.aspx?scco=Honduras&scd=274&scca=Visados&scs=Condiciones+de+entrada+en+Espa%C3%B1a
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tegucigalpa/es/ServiciosConsulares/Paginas/index.aspx?scco=Honduras&scd=274&scca=Visados&scs=Condiciones+de+entrada+en+Espa%C3%B1a
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/tegucigalpa/es/ServiciosConsulares/Paginas/index.aspx?scco=Honduras&scd=274&scca=Visados&scs=Condiciones+de+entrada+en+Espa%C3%B1a
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En la pagina web del Ministerio de Asuntos de Exteriores de Espaiia, puedes buscar el
Consulado ante el cual tienes que presentar tu solicitud, asi como la lista de
documentos vy las tasas aplicables en funcién de cual sea tu nacionalidad.

Plazo de resolucion: 7 dias habiles. Transcurridos los cuales la solicitud se entiende
concedida por silencio positivo.

Dado el gran volumen de solicitudes que llegan a los Consulados es posible que no se
cumplan estos plazos. Por ello, te recomendamos no retrasar tu solicitud de visado y
revisar los plazos de cada consulado en:
https://www.exteriores.gob.es/es/EmbajadasConsulados/Paginas/index.aspx

A través de este enlace puedes revisar el estado de tramitacién de tu visado
https://sutramiteconsular.maec.es/Home.aspx

Documentacion requerida — Ver Anexo |.

Plazo de recogida: dos meses desde la notificacidon de la concesidn

Caracteristicas del visado:

a. Visados para estudiantes de un semestre (estancia hasta 6 meses):

Si solo vas a estar un semestre en la UC3M, deberas fijarte que tu visado cubre el
tiempo de tu estancia con nosotros. Para ello, deberan concederte el visado por una
duracién de alrededor de 180 dias (en funcion del Consulado pueden aparecer unos

dias menos).

Fijate bien que se te concede el visado de tipo “D” y con multiples entradas, por si
quieres viajar durante tu estancia en Espana.

Caso de no ser asi, acude nuevamente al Consulado para revisarlo. Desde Espaia no
sera posible modificarlo.

En ningln caso deberian concederte un visado por 90 dias.

El visado de estudios de hasta 180 dias es valido para estar en Espafia y permite viajar
libremente por el espacio Schengen*.

Tiempo autorizado de estancia en Espafia: En el aeropuerto de Madrid, te pondran un
sello con la fecha oficial de entrada en Espaiia. A partir de esta fecha, deberas calcular
el tiempo autorizado de estancia en Espafia (180 dias naturales desde la fecha oficial
de entrada).


https://www.exteriores.gob.es/es/EmbajadasConsulados/Paginas/index.aspx
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En caso de no sellarte el pasaporte en frontera espafiola, deberas acudir en los 3 dias
habiles siguientes a realizar una declaracién de entrada en la comisaria competente
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_comunicacion
es/DECLARACION-DE-ENTRADA.pdf

Estos visados pueden ser prorrogados desde dentro de Espafia a través del
procedimiento descrito en el apartado C, pagina 13 de esta guia en la que se recoge el
procedimiento de prérroga de estancia por estudios.

Sin embargo, has de tener en cuenta que, para solicitar esta prérroga, la oficina de
extranjeros te pedird que aportes los certificados de antecedentes penales de los
paises en los que hayas vivido durante los ultimos cinco afios. Estos documentos
deberdn estar legalizados y traducidos al espafiol de manera jurada.

La obtencién de estos documentos puede ser complicada y llevar bastante tiempo, por
lo que, si valoras la opcidn de prorrogar tu estancia con nosotros, te recomendamos
qgue te asesores antes de viajar con las autoridades competentes en tu pais de origen
sobre el proceso de obtencidn del certificado de antecedentes penales.

Por otro lado, es posible que te encuentras con limitaciones para viajar fuera de
Espaia, pues el visado con el que llegaste a Espaia habra expirado y la resolucion de la
oficina de extranjeros autorizando la prorroga no es un documento que puedas utilizar
para viajar por Europa.

Ejemplo de un visado de estudios para estudiante de un semestre:

“VISADO/WSA PR
EcPANAISPAINIESPAG NEESP
A' 2

S C DS R € \‘-.'j
g L : '

Tu visado caducara en 180 dias naturale
desde tu entrada oficial en Espaiia

“saw Periodo de tiempo permitido
rae para entrar en Espafia w

- i Te permite entrar en Espafia las
veces qua guieras durante
la duracion de tu visado
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b. Estudiantes de afo completo (estancias superiores a 6 meses):
Si eres estudiantes de afio completo en la UC3M, el Consulado espafiol ha de
concederte un visado con una duracién maxima de estancia de 90 dias (en algunos
casos, puede aparecer 30 dias).

Una vez llegues a Espafia, tendras un mes para solicitar cita para la solicitud de la
Tarjeta de estudiante extranjero (TIE) (ver apartado “Al llegar a Espaia”), un

documento que te documentara durante tu estancia por estudios.

Fijate bien que se te concede el visado de tipo “D” y con multiples entradas. Asi, podras
viajar por el espacio Schengen* y entrar varias veces en Espaiia durante tu estancia.

En caso de no ser asi, acude nuevamente al Consulado para revisarlo. Desde Espafia no
serd posible modificarlo.

Tu visado cadu aturales

£ B
| desde i entrada oficial a Espana

Entrada en Espafia: durante el periodo de validez del visado
AUTORIZACION DE ESTANCIA /VISADO PARA FAMILIARES DE ESTUDIANTES

El estudiante tiene que disponer de medios econdmicos para sufragar los gastos de
sus familiares, segun las siguientes cantidades: para el primer familiar el 75% del
IPREM, que para 2023 seria de 600€ por mes, € y el 50% a partir del segundo familiar y
por cada uno de los restantes.

La solicitud se presenta personalmente por el familiar en el Consulado de Espafia en
cuya demarcacion resida el extranjero, simultdneamente con la del visado de estudios
del estudiante, o en cualquier momento posterior dentro del periodo de vigencia de la
autorizacién de estancia por estudios.
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DOCUMENTACION NECESARIA (original y copia) — Ver Anexo |l.

2 ALLLEGAR A ESPANA:

A) Estudiantes procedentes de la Union Europea, Noruega Islandia, Liechtenstein o
Suiza: Registro Central de Extranjeros

Si vas a estar en Espafia mas de 3 meses deberias inscribirte en el “Registro Central de
Ciudadanos Extranjeros”.

Si estds viviendo en Madrid capital, deberas pedir una cita previa a través de
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

Documentacién que debe acompaiiarse junto a la solicitud — Ver Anexo Ill.

El mismo dia de la cita te entregardn un certificado en el que aparecen tus datos y el
numero de identidad de extranjero (N.I.E.) que te servird para los tramites que tengas
que hacer en Espafia.

Este documento no es valido para identificarte en Espafia por lo que deberds hacerlo
con tu Documento Nacional de Identidad o pasaporte. Recomendamos llevar al menos
copia de ambos documentos siempre

B) Estudiantes que no proceden de la Uniéon Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza:

Tu entrada en Espafia se debera realizar dentro del plazo de validez del visado.
Finalizado ese plazo, no podras entrar con ese visado y tendras que pedir uno nuevo.

a. Estudiantes que no proceden de la Unidn Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza titulares de visado.

Estancias hasta 6 meses:

No es necesario solicitar Tarjeta de Identidad de Extranjero

Estancias superiores a 6 meses:

Desde tu entrada oficial en Espafia (en tu pasaporte debe figurar un sello oficial de
entrada) y en el plazo maximo de 30 dias, tendrds que solicitar una cita en la comisaria
de policia, para que tomen tus huellas dactilares y emitan la Tarjeta de identidad de

Extranjero (TIE)

La cita tienes que solicitarla a través de este enlace:


https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html
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la provincia solicitada" Policia-Toma de huellas (Expedicion de Tarjeta) y renovacion de
tarjeta de larga duracion.

Comisarias disponibles para este tramite — Ver anexo IV
El dia de la cita tienes que llevar los siguientes documentos — Ver anexo V.

Una vez pongas tus huellas, te entregaran un resguardo con el que tendrds que volver
en el plazo de 20/30 dias aproximadamente, a retirar tu tarjeta de identidad de
extranjero. Para retirar esta tarjeta de identidad tienes que llevar también tu pasaporte
y el justificante que sera entregado el dia que tomen las huellas.

La retirada de la TIE requerira cita previa. La cita tienes que solicitarla a través de este
enlace:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/

Selecciona en el campo de "provincia" Madrid y el campo de "tramites disponibles para
la provincia solicitada "Policia-Toma de huellas (Expedicion de Tarjeta) y renovacién de
tarjeta de larga duracion.

Con esta TIE en vigor, podras salir y entrar libremente en Espafia durante el tiempo de
validez de la misma. Si esta a la espera de que le entreguen la TIE (una vez realizado el
tramite de peticion de huella) puede salir de Espafia, pero tendra que solicitar una
Autorizacion de Regreso, pidiendo cita en previa ante las oficinas de policia nacional
(formulario EX13 y tasas de 10.72€).

b. Estudiantes que no proceden de la Unidn Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza NO titulares de visado de estancia por estudios.

El propio estudiante extranjero, personalmente o mediante representacion, o a través
de los medios telematicos habilitados para ello, en el modelo oficial, en la Delegacién o
Subdelegacion del Gobierno en la provincia en la que vaya a iniciarse la actividad,
siempre y cuando se halle regularmente en territorio espafiol y presente la solicitud
con una antelacion minima de un mes a la fecha de expiracién de su situacién de
estancia. En estos casos, serd la delegacién o Subdelegacién del Gobierno la encargada
de valorar los documentos que acompafien a la solicitud y de resolver y notificar al
interesado el sentido de la resolucién en el plazo maximo de un mes.

La solicitud se formalizara a través del siguiente enlace:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/mercurio/modoAcceso.html

La solicitud presentada en tiempo y forma prorrogara el status del solicitante en
Espafia, mientras ésta se encuentra en estudio por parte de las autoridades
competentes; y hasta que éstas resuelvan la solicitud.

9
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En caso de que inicien la peticién de la autorizacién de estancia por estudios en
Espafa, es importante tener en cuenta que el proceso se estd demorando mucho v,
aungue el status migratorio del solicitante se considera extendido una vez se presente
la solicitud, no podran regresar a Espafia, ni a territorio Schengen (una vez se superen
los 90/180 dias permitidos de estancia en territorio Schengen) hasta que se reciba la
respuesta por parte de las autoridades migratorias, por lo que desde la UC3M

desaconsejamos totalmente que vengan sin visado.

Documentos necesarios a presentar para la solicitud de la autorizacion de estancia
por estudios desde Espaiia — Ver Anexo VI.

El plazo de resolucién para su tramitacion sera de 30 dias, por la oficina de extranjeria
competente. Transcurrido dicho plazo sin que la Administracién haya dado respuesta,
la solicitud se entenderd desestimada por silencio administrativo.

*Nota: en caso de alcanzar los 30 dias sin respuesta por parte de las autoridades
competentes, Unicamente habrd que esperar a que las autoridades notifiquen la
resolucidn de la solicitud; pues es bastante habitual que la resolucidn del proceso se
retrase, debido a la alta carga de trabajo de las autoridades migratorias en Espafia. Tal
como se menciona arriba, el status regular del solicitante se extiende mientras la
solicitud se encuentra en trdmite, hasta que ésta se resuelva.

Para mas informacidn puede acceder a este enlace los apartados DOCUMENTACION
EXIGIBLE y PROCEDIMIENTO INICIADO DESDE ESPANA:
https://extranjeros.inclusion.gob.es/es/Informacioninteres/InformacionProcedimiento

s/Ciudadanosnocomunitarios/hoja003/index.html

C) Estudiantes que no proceden de la Uniéon Europea, Noruega Islandia,
Liechtenstein o Suiza en un programa de movilidad de alumnos dentro de la
Unién Europea.

Si estas cursando estudios en algun pais de la Unién Europea, Noruega, Islandia,
Liechtenstein o Suiza, posees una autorizacion de estancia valida para la realizacién de
programas de ensefianza superior, expedida de conformidad con la Directiva (UE)
2016/801 y participas en un programa de la UE o multilateral de movilidad o que esté
cubierto por un acuerdo entre dos o mas instituciones de ensefianza superior, podras
permanecer en Espafia hasta 360 dias; lo cual deberd comunicarse en cualquier
momento anterior a la entrada en territorio espafiol y, a mas tardar, en el plazo de un
mes desde que se efectle la misma por la institucién de educacion superior espafiola,
con indicacion de la duracién prevista y las fechas de la movilidad.

En la comunicacién se incluird el documento de viaje valido y la autorizacion vélida
expedida por el primer Estado miembro que abarcara el periodo total de movilidad.
Ademas, la comunicacion incluird la prueba de que el estudiante estd realizando parte
de sus estudios en el marco de un programa de la Unidn o multilateral que incluye
medidas de movilidad o de un acuerdo entre dos o mas instituciones de ensefianza

10
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superior y la prueba de que el estudiante ha sido aceptado por una institucion de
educacidn superior espafiola.

La correspondiente Delegacion o Subdelegacion del Gobierno podrd presentar
objeciones a la movilidad del estudiante, dentro de un plazo de 30 dias a partir de la
fecha de recepcién de la comunicacion completa, cuando:

a) No se cumplan las condiciones establecidas en este apartado.

b) Los documentos presentados se hayan adquirido fraudulentamente o hayan sido
falsificados o manipulados o sea aplicable alguno de los motivos de denegacién de una
solicitud de autorizacion.

c) Haya transcurrido la duracién mdxima de estancia a la que se refiere este apartado.
En caso de oposicion a la movilidad no se permitird al estudiante realizar parte de sus
estudios en la institucién de ensefianza superior espafiola y el primer Estado permitira
la reentrada sin mas tramites del extranjero desplazado. Si no se hubiera producido
todavia el desplazamiento a Espaiia, la resolucién denegatoria impedira el mismo.

3. Los estudiantes extranjeros que hayan sido admitidos para la realizacién o
ampliacion de estudios en otro Estado miembro de la Unién Europea, pero que no
estén cubiertos por un programa de la Unidon o multilateral que incluya medidas de
movilidad o por un acuerdo entre dos o mas instituciones de ensefianza superior,
podran presentar una solicitud de autorizacidén para entrar y permanecer en Espafia a
fin de cursar o completar parte de sus estudios en una institucién de ensefianza
superior espafola no siendo exigible la obtencidn de visado.

La solicitud podra ser presentada en cualquier momento anterior a la entrada en
territorio espaiiol y, a mads tardar, en el plazo de un mes desde que se efectie la misma.
Se presentard, dirigida a la Oficina de Extranjeria correspondiente a la provincia en que
esté situado el centro de ensefianza, ante la oficina consular espafiola correspondiente
al lugar previo de residencia en la Unidon Europea o ante la propia Oficina de
Extranjeria.

A la solicitud se acompanara la siguiente documentacion.

a) Documentacion acreditativa de su condicién de admitido como estudiante en otro
Estado miembro de la Unién Europea.

b) Documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos establecidos en el
articulo 38, apartados 1y 2.a).

La Oficina de Extranjeria tramitara la solicitud y notificara la resolucion en el plazo
maximo de un mes.

Concedida, en su caso, la autorizacion, el extranjero debera entrar en Espafia en el
plazo maximo de tres meses desde la notificacion de la resolucion, de no encontrarse
ya en territorio espafiol.

En caso de autorizaciones de estancia de duracidn superior a seis meses, el extranjero
habra de solicitar personalmente la Tarjeta de Identidad de Extranjero, ante la Oficina
de Extranjeria o la Comisaria de Policia correspondientes, en el plazo de un mes desde
la notificacidn de la resolucién o, en su caso, de la entrada en Espaiia.

Esta comunicacién la hard la propia Universidad Carlos lll, si bien serd necesario que el
estudiante facilite la siguiente documentacion:

1. Solicitud a rellenar por el estudiante para la Delegacién de Gobierno de Madrid (lo
enviard la UC3M).
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2. Copia del pasaporte completo o documento de viaje en vigor del estudiante.
3. Copia de la autorizacién expedida por el primer Estado miembro, que debera
abarcar el periodo total de movilidad.

La Universidad Carlos Il por su parte se ocupara de aportar la siguiente documentacion
al expediente:

4. Prueba de que el estudiante esta realizando parte de sus estudios en el marco de
un programa de movilidad o de un acuerdo entre dos o mads instituciones de
ensefianza superior.

5. Prueba de su admisién por una institucién de educacidn superior espafiola.

Por otra parte, si estas cursando estudios en algun pais de la Unidén Europea, Noruega,
Islandia, Liechtenstein o Suiza, pero no estas cubierto por un programa de la UE o
multilateral, puedes presentar una solicitud de autorizacién para entrar y permanecer
en Espaia con el fin de cursar estudios sin que tengas que solicitar visado.

Esta solicitud la tienes que presentar antes de iniciar los estudios o en el plazo maximo
de un mes desde que llegaste a Espafia.

La oficina de extranjeros de Madrid emitird una resolucion en el plazo maximo de un
mes.

Una vez recibida la respuesta favorable, tendras tres meses para entrar en Espaia, si
todavia no estabas aqui y tramitar tu tarjeta de identidad de extranjero si vas a estar en
Espafia mas de 6 meses.

3 DURANTE TU ESTANCIA:
A) Proérroga de autorizacion de estancia por estudios

La autorizacién de estancia por estudios se concede por el tiempo que vayas a cursar
estudios en Espafia. Si es necesario prorrogarla para continuar tus estudios en Espana,
la solicitud de prdorroga se debe presentar en los 60 dias previos a la caducidad de tu
TIE o visado en el caso de estancias hasta 180 dias.

Excepcionalmente se puede presentar la solicitud de prérroga en los 90 dias
posteriores a la caducidad si bien podras ser sancionado. Importante: La prérroga se
puede hacer en los 90 dias naturales siguiente a la caducidad NO en los 3 meses
posteriores. Si incumples el plazo tu situacién en Espafa se podra considerar irregular
desde el punto de vista juridico-migratorio.

Las prérrogas pueden presentarse de manera telematica, con certificado digital, en la

Sede Electréonica de Estado de Administraciones Publicas, en el siguiente enlace
https://sede.administracionespublicas.gob.es/mercurio/modoAcceso.html
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O en el Registro Electrénico General de la AGE en el siguiente enlace,
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do, dirigida a la oficina de extranjeros
de Madrid.

Asi como en el registro general de la Delegacion del Gobierno en Madrid situado en
calle Garcia de Paredes, n? 65 o en cualquier otro de la administracion general del
Estado dirigido a la oficina de extranjeros de Madrid.

Documentos que deben acompaiiarse a la solicitud — Ver anexo VII.

El plazo maximo para que lo resuelvan son 3 meses desde la solicitud. Tendras que
consultar el estado del trdmite a través del siguiente enlace:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/infoext2

Cuando veas que estda RESUELTO-FAVORABLE, imprime esa informacion vy solicita una
cita para la toma de huellas a través del siguiente enlace:
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

Selecciona en el campo de "provincia" Madrid y el campo de "tramites disponibles para
la provincia solicitada “Policia-Toma de huellas (Expedicion de Tarjeta) y renovacion de
tarjeta de larga duracion”.

Documentos a entregar para la toma de huellas — Ver anexo VIII.

Una vez imprimas las huellas digitales, te entregaran un resguardo con el que tendras
que volver en el plazo de 20/30 dias aproximadamente, a retirar tu tarjeta de identidad
de extranjero. Para retirar esta tarjeta de identidad tienes que llevar también tu
pasaporte y el justificante que serd entregado el dia que tomen las huellas.

La retirada de la TIE requerird cita previa. La cita tienes que solicitarla a través de este
enlace:
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

Seleccione en el campo "provincia" Madrid y en el campo "tramites disponibles para la
provincia solicitada" "Policia - Recogida de TIE."

B)

La autorizacién de estancia de familiares de estudiantes se concede por el tiempo que
vaya el estudiante a cursar estudios en Espafia. Si es necesario prorrogarla para
continuar acompafiado al estudiante, la solicitud se debe presentar en los 60 dias
previos a la caducidad de tu tarjeta de estudiante o visado en el caso de estancias hasta
180 dias.
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Mas informacion:
https://extranjeros.inclusion.gob.es/es/Informacioninteres/InformacionProcedimiento
s/Ciudadanosnocomunitarios/hoja008/index.html

C)

La autorizacion de estancia para la realizacién o ampliacién de estudios en un centro de
enseflanza autorizado en Espaia, en un programa de tiempo completo, que conduzca a
la obtencion de un titulo o certificado de estudios, autorizara a trabajar por cuenta
propia y ajena, siempre que esta actividad laboral sea compatible con la realizacién de
esos estudios, y se trate de estudios superiores, de una formacion reglada para el
empleo o destinada a la obtencion de un certificado de profesionalidad, o una
formacidon conducente a la obtencion de la certificacion de aptitud técnica o
habilitacidn profesional necesaria para el ejercicio de una ocupacién especifica.

Los estudios compatibles con esta autorizacién de trabajo son:

1. Estudios superiores.

2. Formacion reglada para el empleo o destinada a la obtencién de un certificado
profesional.

3. Formacion conducente a la obtencidn de la certificacion de aptitud técnica o
habilitacidon profesional necesaria para el ejercicio de una ocupacién especifica.

Como requisito indispensable es necesario destacar que la actividad laboral no podra
tener una jornada superior a las 30 horas semanales.

Los ingresos obtenidos pueden ser considerados como recurso necesario para el
sustento y ser tenido en cuenta para la prorroga de la autorizacién de estancia por
estudios.

La autorizacién de trabajo no tendra limitaciones geograficas, salvo que la actividad
lucrativa coincida con los periodos en que se realicen los estudios, la investigacién, las
practicas no laborales, o el servicio de voluntariado.

No obstante, esta limitacion geografica no aplicard en los siguientes supuestos:

e Cuando se acredite que la forma de organizacion de la actividad laboral
permitird su compatibilidad con la consecucidn de no requerir desplazamientos
continuos.

e Cuando la localizacién del centro de trabajo o del centro en que se desarrolle la
actividad por cuenta propia no implique desplazamientos continuos que
supongan la ruptura del requisito de compatibilidad con la finalidad principal
para la que se concedid la estancia.

La vigencia de la autorizacion para trabajar coincidird con la duracién de la autorizacién
de estancia y, podra ser prorrogada si subsisten las circunstancias que motivaron la
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concesién anterior, siempre y cuando se haya obtenido la prérroga de la autorizaciéon
de estancia.

D)

Los estudiantes que hayan solicitado la TIE y estén pendiente de su recogida (ya sea la
inicial o la renovada) pueden solicitar una autorizacién de regreso que les permitira
regresar a Espafia después de su viaje. Esta autorizacidon tiene una validez de 90 dias y
es valida solo para entrar en Espafia no para visitar, residir o transitar por cualquier
otor pais.

Esta autorizacidén de regreso sélo la pueden tramitar los estudiantes de curso completo
que ya hayan puestos sus huellas y estén pendientes de recibir la tarjeta de estudios o
qgue hayan presentado la solicitud de prérroga de su permiso de estudios en Espafia y
quieran viajar mientras no tengan su nueva tarjeta expedida.

Este tramite se gestiona con cita previa en la siguiente direccidn:
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

En el campo de provincias disponibles tienes que marcar, Madrid y, en el de tipos de
tramites disponibles para la provincia seleccionada tienes que seleccionar,
Autorizacion de Regreso.

Lugar de solicitud: sede de la Brigada Provincial de Extranjeria y Documentacidn sita en
Avenida de los Poblados s/n (Metro Aluche, linea 5) Horario: De lunes a viernes de 9 a
14,

Documentos necesarios (original y copia) — Ver anexo IX.

E)

Si has perdido o te han robado tu documentacidn, dirigete a la comisaria de la policia
nacional mds cercana a poner una denuncia. En este link puedes ver las formas de
hacerlo y localizar la comisaria de policia mas proxima a tu domicilio:
http://www.policia.es/

En la comisaria te entregardn varios ejemplares de la denuncia para que la tengas en tu
poder como justificante de que el pasaporte o la tarjeta de estudiante ha sido

extraviada.

Si el documento que has perdido o te han sustraido es el pasaporte los pasos que
tienes que dar son:

Primero. - Dirigirte a tu Embajada o Consulado a solicitar la emisién de uno nuevo.
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Segundo.- Si tu estancia en Espafia no es superior a 6 meses, no tienes derecho a tener
tarjeta de estudiante, por lo que tendrds que dirigirte al Ministerio de Asuntos
Exteriores, Seccion de Asuntos Consulares (MAEC) situada en calle Pechuan, 1, CP
28002 Madrid. Teléfonos: 91 379 17 00, 91 379 16 55,91 379 79 64 / 65,91 394 88 54
y direccion de email: consular@maec.es a fin de solicitar que sea emitido un
certificado en el que se indique cual es el tiempo de estancia autorizado en Espana.
Este documento sera enviado a la direccidén que indiques en el documento.

No es necesario que hagas cita previa para solicitarlo, sélo tienes que acudir a esta
direccién de lunes a viernes de 9.00 a 14.00 y decir que vas al registro a presentar este
escrito. Junto a este escrito tienes que presentar: copia de la hoja de datos del
pasaporte, del visado (si la tienes), de la tarjeta de estudiante (si la tienes) y de la
denuncia de extravio.

Importante: no van a poner un nuevo visado en tu pasaporte, ya que este tramite sélo
se puede hacer ante el Consulado de Espaia en el que pediste tu visado inicialmente.

En el caso que haya sido la tarjeta de estudiante la que se haya extraviado, una vez
hayas interpuesto la denuncia, tienes que solicitar una cita a través del siguiente enlace
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html y seleccionar la opcion
"duplicado de tarjeta de identidad de extranjero".

Para pedir el duplicado tienes que llevar los siguientes documentos — Ver Anexo X.

Una vez hayas puesto las huellas, tendras que esperar 40 dias aproximadamente para ir
a retirar la nueva tarjeta de estudios que sera vdlida por el tiempo que falte para
completar tu formacién en Espafia. La retirada de tarjeta requiere solicitar una cita a
través del siguiente enlace
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html y seleccionar la opcién
"recogida de tarjeta de identidad de extranjero (TIE)”.

ANEXOS -
Anexo |

Con caracter general estos son los documentos que suelen solicitar los Consulados
para tramitar el visado (original y copia):

v/ Formulario de solicitud de Visado Nacional. puedes descargarlo en este enlace:

https://www.exteriores.gob.es/en/EmbajadasConsulados/Documents/Consular/20210611-

Formulario%20nacional%20espa%C3%B1ol-ingl%C3%A9s.pdf
v/ Pasaporte en vigor para todo el periodo de la estancia (en caso contrario,

renuévalo).
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Documento que acredite la admision en cualquiera de los programas de la UC3M o

en el proyecto de investigacion, haciendo constar el contenido del plan de estudios,
formacion o investigacién.

Seguro médico que cubra, durante todo el periodo de estancia, los gastos médicos

y la repatriacién en caso de accidente o enfermedad repentina. Existen Consulados
gue requieren que las podlizas tengan una cobertura minima obligatoria.

Documento que acredite que dispone de medios econdmicos de subsistencia y

alojamiento para el periodo que se solicita y para garantizar el retorno al pais de
procedencia.

Los medios econdmicos exigidos son una cantidad que represente mensualmente
el 100% del IPREM, que para el afio 2023 esta fijado en 600€ por mes. En estancias
inferiores a un afio serd la cantidad que resulte de multiplicar 600€ por los meses
en que vaya a durar la estancia en Espafia.

Alojamiento en Espafia (no se requiere en todos los casos).

Fotografias en color, en fondo blanco, tamafio carné (32x26 milimetros). El nimero
de fotografias depende de cada Consulado puede ir de 2 a 4.
Abono de las tasas correspondientes. Revisar en cada caso en importe

correspondiente.

Si la duracion de tus estudios o investigacion supera los 6 meses, deberas aportar,
ademas:

v

v

Certificado médico que acredite que no padeces enfermedades susceptibles de

cuarentena segun el Reglamento Internacional 2005 emitido en los ultimos 90 dias.

Certificado de antecedentes penales expedido en los Ultimos noventa dias por las

autoridades del pais de origen o en el que haya residido durante los ultimos cinco
afos.

El certificado de antecedentes penales debe estar legalizado por via diplomdtica o
con la Apostilla de la Haya. La legalizacion se realizard con la Apostilla de la Haya
cuando el pais que haya emitido haya firmado dicho convenio.

El Consulado podra citarte para una entrevista personal.

Anexo Il

v/ Pasaporte en vigor, con vigencia minima del periodo para el que se solicita la

estancia.

¢ Solicitud Visado Nacional. Puedes descargarlo en este enlace:

https://www.exteriores.gob.es/en/EmbajadasConsulados/Documents/Consular/20
210611-Formulario%20nacional%20espa%C3%B1ol-ingl%C3%A9s.pdf
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Documento acreditativo del vinculo familiar (certificado de matrimonio o de union

de hecho, segun proceda para cényuge o pareja de hecho con una validez no
superior a tres meses al momento de su presentacion; partida de nacimiento en el
casode descendientes o ascendientes o documentos acreditativos de la
incapacidad en caso de mayores de edad).

Seguro médico.

Si la duracién de la estancia supera los seis meses:

v
v

Certificado médico.

Si es mayor de edad penal, certificado de antecedentes penales expedido por las

autoridades del pais de origen o del pais en que haya residido durante los ultimos
cinco afios.

En caso de que la solicitud sea formulada, después de que el estudiante haya

obtenido su tarjeta de identidad de extranjero en Espafia, copia de este
documento.

La autorizacion de los familiares estara vinculada a la del estudiante, y podran
permanecer en territorio espanol el mismo periodo y en la misma situacién que
éste. Si la estancia de los familiares es superior a seis meses, deberan obtener
tarjeta de identidad de extranjero, haciendo los mismos tramites que los indicados
para el estudiante anteriormente.

Si la duracion de tus estudios o investigacion supera los 6 meses, deberas aportar,
ademas:

v

v

Certificado médico que acredite que no padeces enfermedades susceptibles de
cuarentena segun el Reglamento Internacional 2005 emitido en los ultimos 90 dias.

Certificado de antecedentes penales expedido en los ultimos noventa dias por las

autoridades del pais de origen o en el que haya residido durante los ultimos cinco
anos.

El certificado de antecedentes penales debe estar legalizado por via diplomdtica o
con la Apostilla de la Haya. La legalizacion se realizard con la Apostilla de la Haya
cuando el pais que haya emitido haya firmado dicho convenio.

Anexo Il

v
4

Justificante de la cita

Pasaporte o DNI en vigor (s6lo copia de hoja de datos en la que aparece la foto).
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Impreso de Solicitud EX-18, que puedes descargar en este enlace:

https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes

2/18-Certificado residencia comunitaria.pdf

Tasa Pagada, modelo 790, cddigo 012, por importe 12€ que tienes que descargar

del siguiente enlace: https://sede.policia.gob.es/Tasa790 012/ImpresoRellenar

Seguro privado de enfermedad que cubra todas las contingencias médicas durante

la estancia en Espaiia.

Medios econdmicos de los que dispones durante tu estancia como estudiante,

pudiendo aportar como prueba: beca de estudios, certificado bancario, entre otros.
En el caso de aportar certificado bancario tienes que acreditar 7.200€
(aproximadamente), cantidad que representa el 100% del IPREM de depdsito y/o
declaracién responsable de que tienes recursos econdmicos suficientes para estar
en Espana.

v/ Carta de admision de la UC3M.

Anexo IV

R X X X X X |

CNP AVDA POBLADOS, Avenida Poblados S/N

CNP Comisaria de Alcorcdn, Alfredo Nobel 10

CNP Comisaria de Aranjuez, Avda. Principe 40

CNP Comisaria de Collado Villalba, San Fernando 27
CNP Comisaria de Coslada, Guadalquivir 16

CNP Comisaria de Fuenlabrada, Avda. de los Angeles 9
CNP Comisaria de Leganés, Avda. de la Universidad 27
CNP Comisaria de Parla, Avda. Juan Carlos |, 2

CNP Comisaria de Pozuelo de Alarcdn, Camino de las Huertas 30

Anexo V

v Justificante de la cita

¢ Impreso de Solicitud EX-17, que puedes descargar en este enlace:

v/ Modelo 790, cédigo 012 por importe de 16.08€ que tienes que descargar del

siguiente enlace:
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1 fotografia a color, reciente, tamafio carnet y con fondo blanco.

Pasaporte original y copia de la hoja de datos y del visado con el sello de entrada. Si

has entrado en Europa por otro pais de la Unidn Europea tienes que llevar el ticket
o billete de avidn.

Carta de admision en la Universidad Carlos Il de Madrid.

Volante de empadronamiento (no es necesario para la TIE inicial). No obstante,

recomendamos acudir a la cita con el documento o, en su defecto, con el contrato
de arrendamiento de vivienda en Madrid.

Anexo VI

4
v

Pasaporte en vigor para todo el periodo de la estancia.

Formulario EX00 debidamente cumplimentado. Puede descargarse desde este

enlace:
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes

2/00-Formulario_estancia.pdf

Documento que acredite la admision en cualquiera de los programas de la UC3M o

en el proyecto de investigacion, haciendo constar el contenido del plan de estudios,
formacion o investigacion.
Seguro médico que cubra, durante todo el periodo de estancia, los gastos médicos

y la repatriacidon en caso de accidente o enfermedad repentina; sin copagos ni
carencias.

Los medios econdmicos exigidos son una cantidad que represente mensualmente

el 100% del IPREM, que para el afio 2023 esta fijado en 600€ por mes. En estancias
inferiores a un afio serd la cantidad que resulte de multiplicar 600€ por los meses
en que vaya a durar la estancia en Espaiia.

Prueba de alojamiento en Espafia (no se requiere en todos los casos).

Para estancias superiores a 6 meses: certificado de antecedentes penales, emitidos

en los ultimos 90 dias, en los que haya residido los ultimos 5 afios, debidamente
apostillado/legalizado y traducido.

En el supuesto de estudiantes menores de edad, autorizacion de padres o

tutores en la que conste el centro, organizacidén, entidad y organismo responsable
de la actividad y del periodo de estancia previsto.

Anexo VII
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Legal\XExpa ue3m | Universidad Carlos Il de Madrid

v/ Impreso EXO0 (por duplicado), que puedes descargar en este enlace:

https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes

2/00-Formulario_estancia.pdf

Has de completarlo con tus datos y marcar en el campo prérrogas, la opcién
“Prérroga de la autorizacion de estancia por estudios, movilidad de alumnos,
practicas no laborales o servicios de voluntariado (titular principal y sus familiares)”.

v/ Copia de todas las hojas del pasaporte.

v/ Certificado de rendimiento académico (documento en el que figuren las

calificaciones obtenidas durante tu estancia. Puedes pedirlo en la secretaria de tu
programa de estudios en la UC3M.

v/ Documento que acredite la continuidad de tus estudios, investigaciéon o formacion

Puedes pedirla en la secretaria de tu programa de estudios en la UC3M.

v/ Acreditar que dispones de medios de vida suficientes para la estancia solicitada y

para el retorno al pais de origen. Los medios econdmicos exigidos son una cantidad
gue represente mensualmente el 100% del IPREM, que para el aiio 2023 estd fijado
en 600€ por mes. En estancias inferiores a un afio sera la cantidad que resulte de
multiplicar 600€ por los meses en que vaya a durar la estancia en Espafia. Este
documento podra ser solicitado en tu entidad bancaria (extracto de estado de la
cuenta bancaria).

v/ Copia del seguro médico contratado (incluyendo cldusula de repatriacién) durante

tu estancia en Espafa.

v/ Copia de tarjeta de identidad de extranjero (TIE).
v/ Certificado de empadronamiento si has modificado el domicilio

v Tasa 790, codlgo 052, por |mporte de 17,49€ que puedes descargar en

dModeIo 790#

Unicamente en el caso de solicitar prérroga de autorizaciéon de estancia por
estudios de duracién igual o inferior a 6 meses: certificado de antecedentes
penales del pais o paises en los que el estudiante haya residido en los ultimos 5
afios y certificado médico expedido en los términos establecido en el Reglamento
Sanitario internacional 2005.

Estos documentos tienen una validez de 3 meses desde que se expiden y en el caso
de documentos extranjeros deben aportarse apostillados o legalizados via

diplomatica.

Anexo VIII
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https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/00-Formulario_estancia.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/00-Formulario_estancia.pdf
https://sede.administracionespublicas.gob.es/tasasPDF/prepareTasa?idTasa=052&idModelo=790#
https://sede.administracionespublicas.gob.es/tasasPDF/prepareTasa?idTasa=052&idModelo=790#

AN

Sagardo Abogados
gLegayl&ZExpa%

ucdm | Universidad Carlos lll de Madrid
Original y copia de vuestro pasaporte (donde figura la informacién principal con

vuestros datos).
1 fotografia pequeiia con fondo blanco.

Original y copia del certificado de empadronamiento (sélo en el caso de que hayais

cambiado de direccidn, respecto de la que figura en la tarjeta caducada, este es un
documento que certifica que el domicilio que pusiste en tu solicitud es el correcto.

Modelo 790, cédigo 012 por importe de 19,30€ que tienes que descargar del

siguiente enlace: https://sede.policia.gob.es/Tasa790 012/ImpresoRellenar

Original de solicitud de prérroga EX 00.
Original y copia de tu tarjeta caducada.

Justificante de la cita para la toma de huellas solicitada a través de la web.

Anexo IX

Justificante de la cita.

Formulario EX13 (un solo ejemplar), que puedes descargar en este enlace:

https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos solicitudes/mod solicitudes
2/13-Formulario autoriz de regreso.pdf

Pasaporte en vigor, con el sello de entrada y el visado. Si se trdmite durante el

tramite de prorroga sera suficiente llevar la copia de la hoja de datos del pasaporte.

Tarjeta de Identidad de Extranjero caducada y documentos de renovacion.

Modelo 790, cédigo 012 por importe de 10,72€ que tienes que descargar del
siguiente enlace https://sede.policia.gob.es/Tasa790 012/ImpresoRellenar

Anexo X

4
4
v

Original del pasaporte.
Copia de la tarjeta de estudios anterior si la tienes.

Tasa 790, cédigo 012 por importe de 16,08€ si la autorizacion de estancia es inicial

y por importe de 19,30€ si es una prorroga, que puedes descargar en el siguiente
enlace https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar

Si ha cambiado de direccidn, certificado de empadronamiento actualizado.

Denuncia interpuesta en comisaria, original y copia.
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https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
http://www.mir.es/SGACAVT/modelos/extranjeria/modelos_extranje/ex_08.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/13-Formulario_autoriz_de_regreso.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/mod_solicitudes2/13-Formulario_autoriz_de_regreso.pdf
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ImpresoRellenar

Sagardoy Abog{ados

Legal\XExpa uc3m | Universidad Carlos Ill de Madrid

INFORMACION UTIL

https://extranjeros.inclusion.gob.es
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